
製品指定理由書

１．番 号 04 魚地第 22 号

２．件 名 印刷機専用封筒用紙購入（単価契約）

３．品 名 RISO OR メーリングフォーム A

４．規 格 233mm×296mm

５．指定理由 本件は、ふるさと結寄附金の受領証明書等を送付するための印刷機専用封筒用紙

を購入するものである。

年々、ふるさと結寄附金の受入件数が増加しており、繁忙期には月間３万件を超

える受領証明書を発送している。連日 1,000 通を超える受領証明書を手作業で封

緘・発送することは困難であり、本庁舎に設置されている印刷機（RISO ORPHIS

GD9630）の機能を利用し、証明書印刷から封緘作業を自動化することで効率的に発

送作業を行うことができる。

使用する印刷用紙については、印刷機の取扱説明書に、専用の消耗品として当該

製品が指定されているため、製品指定するものである。


