介護予防・日常生活支援総合事業（介護予防訪問介護相当サービス）の指定申請に
係る添付書類及び点検表　
（法改正に伴い、平成３０年１０月１日から一部の添付書類が不要になりました）
	
	提出書類の名称
	様式
	確認
欄
	新規
	確認
欄
	更新

	1
	指定（更新）申請書 
	様式1・2
	
	様式1
	
	様式2

	2
	申請する事業等に係る記載事項 
	別紙1
	
	〇
	
	〇

	4
	申請者の法人登記事項証明書又は条例等 
	任意様式
	
	〇
	
	※

	6
	事業所の位置図 
	任意様式
	
	〇
	
	※

	7
	事業所の平面図 
（事業所全体の面積及び机・書庫等の位置がわかる図面等） 
	参考様式
	
	〇
	
	※

	8
	事業所の設備等に係る項目一覧表及び写真 
	別紙3
	
	〇
	
	※

	10
	サービス提供責任者の経歴書 
	別紙5
	
	〇
	
	※

	11
	運営規程
	任意様式
	
	〇
	
	※

	12
	契約書及び重要事項説明書
	任意様式
	
	〇
	
	※

	13
	利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要
	別紙6
	
	〇
	
	※

	14
	組織体系図
	任意様式
	
	〇
	
	〇

	15
	従業者の勤務体制及び勤務形態の一覧表
	別紙7
	
	〇
	
	〇

	16
	従業者の資格を証する書類
	任意様式
	
	〇
	
	〇

	17
	法人代表者等誓約書及び役員等名簿
	別紙9
	
	〇
	
	〇

	19
	介護予防・日常生活支援総合事業算定に係る体制状況一覧表（※出張所の場合、使用様式が異なる　別紙10-1）
	別紙10
	
	〇
	
	〇

	20
	従業者の雇用契約書又は辞令等の写し
	任意様式
	
	〇
	
	※

	21
	秘密保持に係る就業規則又は誓約書の写し
	任意様式
	
	〇
	
	※

	22
	従業者の身分証明書の様式
	任意様式
	
	〇
	
	※

	23
	サービス提供に関する諸様式
	任意様式
	
	〇
	
	※

	24
	掲示物（重要事項等について事業所内に掲示する書類）
	任意様式
	
	〇
	
	※

	25
	広告及びパンフレット（作成予定であれば原稿）
	任意様式
	
	〇
	
	※


　※提出書類は順番にファイルに綴じ見出しをつけてください。
　※　更新時、変更がなければ省略可


＊更新の場合は、前回指定時の通知書の写しも添付してください。
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