
○魚沼市広告掲載取扱要綱 
平成20年12月10日 

告示第106号 
 

(趣旨) 
第1条 この要綱は、市の自主財源の確保及び地域経済の活性化を図るため、市の資産等

を広告媒体として活用し、民間企業等の広告を有料で掲載することに関して、必要な事

項を定めるものとする。 
 

(定義) 
第2条 この要綱において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定めるところに

よる。 
(1) 広告 営利を目的とする私企業等が組織又は商品を宣伝することをいう。 
(2) 広告媒体 次に規定する市の資産等のうち広告掲載が可能なものをいう。 
ア 市が発行する刊行物及び印刷物 
イ 市のホームページ 
ウ 市の構造物 
エ その他広告媒体として活用できる資産で市長が別に定めるもの 

(3) 広告掲載 広告媒体に広告を掲載又は掲出することをいう。 
(4) 広告主 営利を目的とする私企業等で、広告媒体に掲載する広告を提供する者をい

う。 
 
(広告の範囲) 

第3条 広告媒体に掲載する広告は、社会的に信用度の高い情報とする。ただし、次の各

号のいずれかに該当する広告は掲載しない。 
(1) 法令等に違反するもの又はそのおそれがあるもの 
(2) 公序良俗に反するもの又はそのおそれがあるもの 
(3) 市の公共性、中立性又は品位を損なうおそれのあるもの 
(4) 風俗営業等の規制及び業務の適正化等に関する法律(昭和23年法律第122号)第2条
第1項に規定する風俗営業に該当するもの又はこれに類似するもの 

(5) 政治活動、宗教活動、意見広告又は個人の宣伝に係るもの 
(6) 青少年の健全な育成を阻害するおそれのあるもの 
(7) 消費者を惑わせ、又は消費者に不安を与えるおそれのあるもの 
(8) その他広告媒体に掲載する広告として不適当であると市長が認めるもの 
 
(広告主の制限) 

第4条 市税等を滞納している者は、広告主となることができない。 
 
 
 



(広告掲載の順位) 
第5条 市長は、同一の広告媒体において広告掲載申込みが複数ある場合においては、次

の各号の順位により広告掲載を決定するものとする。 
(1) 市民の日常生活に関連する公共的性格の高いものに係る広告 
(2) 前号に掲げるもの以外で、市内に事業所等を有するものに係る広告 
(3) 前2号に掲げる者のほか市長が妥当であると認めるものに係る広告 

2 前項各号の広告の区分に対応する広告主は、別表第1のとおりとする。 
 

(広告の規格等) 
第6条 広告の規格及び広告掲載位置等については、広告媒体ごとに別に定めるものとす

る。 
2 広告掲載は、当該広告媒体の用途又は目的を妨げることがないように、十分配慮して

行うものとする。 
3 広告掲載は、広告主が1回につき、1枠を使用することを原則とする。ただし、広告媒

体の種類に応じて2枠以上の使用が適当と認められるときは、この限りではない。 
(平22告示1・一部改正) 
 

(広告掲載の時期及び期間) 
第7条 広告掲載の時期は、広告媒体ごとに別に定める。 
2 前項の規定にかかわらず、刊行物又は印刷物等にあって、掲載期間が定め難いものに

ついては、頒布が完了するまでの期間とする。 
(平22告示1・一部改正) 
 

(広告の募集等) 
第8条 市長は、広告媒体ごとに広告を公募するものとする。 

(平22告示1・一部改正) 
 

(広告掲載の申込み) 
第9条 広告掲載の申込みは、広告掲載申請書(様式第1号)によるものとする。 
2 市長は、物件の買入れ等に係る指名競争入札参加資格の審査申込みをしていない広告

申込者が申込む際に、必要に応じて、別表第2に定める業務内容等がわかる書類の提出を

求めるものとする。 
3 第1項の規定による広告掲載申請書は、広告媒体を管理する課等の長(以下「所管課長」

という。)に提出するものとする。 
 

(広告の審査) 
第10条 広告掲載の可否を審査し、又、広告掲載に係る取扱いを協議するため、魚沼市広

告掲載審査委員会(以下「審査会」という。)を置く。 
2 所管課長は、提出された広告掲載申請書を審査会の審査に付さなければならない。 
 



(審査会の構成) 
第11条 審査会は、委員長、副委員長及び委員で構成する。 
2 委員長は副市長を、副委員長は教育長を、委員は市長公室長、総務課長、財務課長及

び土木課長をもってそれぞれ充てる。 
3 委員長は、会務を総理し、委員会を代表する。 
4 副委員長は、委員長を補佐し、委員長に事故があるとき又は委員長が欠けたときは、

その職務を代理する。 
5 審査会は、委員長が招集し、委員長が会議の議長となる。 
6 審査会は、広告の申込み状況に応じて開催するものとする。 
7 審査会は、委員の半数以上の出席がなければ、会議を開くことができない。 
8 前3項の規定にかかわらず、委員長は、必要に応じ、回議により審査をすることができ

る。 
9 委員長は、所管課長又は関係者を審査会に出席させ、意見又は説明を求めることがで

きる。 
10 審査は、第3条、第4条及び第5条の規定に照らすほか、広告の具体的な表示内容等に

ついて実施し、別に定める掲載基準に基づいて掲載の可否を決定する。 
11 委員長は、広告掲載の可否を決定したときは、その結果を所管課長に通知するものと

する。 
12 審査会の庶務は、市長公室が行う。 

(平21告示43・平22告示1・平22告示30・一部改正) 
 

(広告掲載の決定) 
第12条 市長は、広告掲載の可否を決定したときは、その結果を広告掲載・不掲載決定通

知書(様式第2号)により広告掲載申込者に通知するものとする。 
 

(広告の掲載手続) 
第13条 市長は、契約書(様式第3号)により、前条の規定により決定した広告主と広告掲載

に係る契約を締結するものとする。 
2 広告主は、市長が別途指定する期日までに、掲載しようとする広告の原稿の写しを市

長に提出するものとする。 
 

(広告掲載料) 
第14条 広告掲載料は、広告媒体ごとに別に定めるものとする。 
2 広告主は、掲載の決定後、市長が指定する期日までに納入通知書により、掲載期間に

係る掲載料を一括して納付しなければならない。 
 

(経費の負担) 
第15条 広告の原稿の作成経費は、広告主の負担とする。 
2 広告の掲載及び撤去に係る経費については、広告主においてこれを負担する。 
 



(広告掲載決定の取消し) 
第16条 広告掲載決定は、次の各号のいずれかに該当するときは、これを取り消すことが

できるものとする。 
(1) 市が指定する期日までに広告掲載料その他の料金が納付されないとき。 
(2) 市が指定する期日までに広告の原稿の写しが提出されないとき。 
(3) その他広告掲載に支障があると市長が認めるとき。 
 
(広告掲載の取下げ) 

第17条 広告主は、自己の都合により、広告掲載を取り下げることができるものとする。 
2 前項の規定により広告掲載を取り下げるときは、広告主は広告掲載取下申出書(様式第4
号)により市長に申し出なければならない。 

 
(広告掲載料の還付及び不還付等) 

第18条 広告掲載の決定後、広告主の責めに帰さない理由により、広告掲載ができなく

なったときは、既納の広告掲載料は還付する。なお、この場合において還付する広告掲

載料には利子を付さない。 
2 広告掲載後、広告主の責めに帰すべき理由により、広告掲載が中止になったときは、

既納の広告掲載料は、返還しない。 
3 広告主は、広告掲載後、その責めに帰すべき理由により、市に損害を与えた場合は、

その損害を賠償するものとする。 
 

(広告の変更) 
第19条 市長は、広告の内容、デザイン等(以下「掲載内容等」という。)が法令又はこの

要綱等に違反し、又はそのおそれがあると判断したときは、広告主に対して掲載内容等

の変更を指示することができる。 
2 契約期間内において、広告主が掲載内容を変更するときは、広告掲載内容変更申請書(様
式第5号)を提出し、あらかじめ審査会の審査を経るものとする。 

3 前項の審査を経て、市長は、広告掲載内容の変更の可否を決定したときは、その結果

を第12条の規定に準じて広告主に通知するものとする。 
 

(広告掲載の中止等) 
第20条 市長は、次の各号のいずれかに該当するときは、広告掲載期間中であっても、広

告掲載を中止し、又は契約を解除することができる。 
(1) 広告主又は広告に掲載された者が、市の信用を失墜し、業務を妨害し、又は事務を

停滞させるような行為を行ったとき。 
(2) 広告主又は広告に掲載された者が、社会的信用を著しく損なうような不祥事を起こ

したとき。 
(3) 広告主又は広告に掲載された者の倒産、破産等により広告掲載をする必要がなく

なったとき。 



(4) 広告主が、書面により広告掲載の取下げを申し出たとき。 
(5) 広告主が前条第1項の規定による指示に従わないとき。 
(6) 広告掲載期間中において、広告主が第4条に該当するに至ったとき。 
(7) 広告主が、契約事項に違反したとき。 
(8) 市の業務上、やむを得ない事由が生じたとき。 

2 市長は、広告掲載の中止を決定したときは、広告掲載中止決定通知書(様式第6号)によ

り広告主に通知するものとする。 
3 第1項第1号から第7号の規定により、市長が広告掲載を中止し、又は契約を解除した場

合においては、広告主は市長に対して損害賠償請求その他一切の請求を行うことができ

ない。 
 

(広告の掲載及び撤去) 
第21条 広告媒体への広告掲載は、広告主においてこれを行うものとする。 
2 第7条の掲載期間を超えたとき、第19条の規定により広告主が広告内容を変更するとき、

又は第20条第1項各号の規定により広告掲載を中止したときは、広告主において速やか

に広告を撤去する。 
3 前2項の規定にかかわらず、広告媒体ごとに別に定める場合にあっては、その定めによ

る。 
 

(広告付き寄附の受入れ) 
第22条 市長は、広告主から広告が掲載された物品の寄附を受け入れることができる。 
2 前項の規定による受入れの可否について疑義が生じたときは、審査会において審査の

上、決定するものとする。 
3 市長は、広告掲載物品を受入れることとした場合は、広告主と広告掲載物品の作成及

び寄付に関する書面を交換するものとする。 
 

(広告主の責任) 
第23条 広告の内容に関する一切の責任は、広告主が負うものとする。 
 

(広告代理店への業務委任) 
第24条 市長は、第8条の規定に係る業務について、広告代理店を介して行うことができ

る。 
2 広告代理店の選定及び広告代理店による取扱いに関する事項は、必要に応じて別に定

める。 
 

(委任) 
第25条 この要綱に定めるもののほか、広告の掲載に関し必要な事項は、市長が別に定め

る。 
 



附 則 
この要綱は、平成21年1月1日から施行する。 
 

附 則(平成21年4月1日告示第43号) 
この要綱は、平成21年4月1日から施行する。 
 

附 則(平成22年1月15日告示第1号) 
この要綱は、平成22年2月1日から施行する。 
 

附 則(平成22年3月25日告示第30号) 
この要綱は、平成22年4月1日から施行する。 

 
別表第1(第5条関係) 

順位 区分 広告主 
1 市民の日常生活に関連する公共的性

格の高いもの 
公共交通機関、エネルギー供給会社、

新聞社、銀行、信用組合、農業協同

組合、社会福祉民間事業者及びこれ

らに類する者等で市長が適当と認め

る者 
2 前号に掲げるもの以外で、市内に事

業所等を有するもの 
市内に事業所又は店舗等を有する企

業及び自営業 
3 その他掲載する広告として妥当であ

ると市長が認めるもの 
第2順位以外の企業及び自営業で市

外に事業所又は店舗等を有する者 

 
 
別表第2(第9条関係) 

No. 業務内容等がわかる書類 摘要 
1 登記簿謄本の写し 法人登記している企業又は団体の場

合 
2 代表者の住民票の写し又は国民健康

保険被保険者証の写し 
法人登記していない企業又は団体の

場合 
3 直近の市税の納税証明書   

 
 
 
 
 
 
 



様式第1号(第9条関係) 
(平22告示1・一部改正) 

年  月  日 
 

広告掲載申請書 
 
 魚沼市長 様 
 

(申請者)住所(所在地)            
氏名(名称)          印  

 下記のとおり、広告の掲載を申請します。 
 

記 
 

広告掲載希望者 

所在地 〒  ― 

 
ふりがな 

名称 
  

ふりがな 

代表者職氏名 
  

ふりがな 

担当者氏名 
  

連絡先 
TEL   
FAX   
Eメール   

業種   
掲載を希望する広告媒体   

掲載希望期間 
  年  月  日から    年  月  

日まで( 箇月) 
(掲載部(回)数) 部(   回) 

広告の内容 
  
広告の見本を添付してください。 

その他 
申請にあたっては、魚沼市広告掲載取扱要綱

及び魚沼市  広告掲載実施要領の内容を

遵守します。 

 
 
 
 



様式第2号(第12条関係・第19条関係) 
年  月  日 

 
広告掲載・不掲載決定通知書 

 
          様 
 

魚沼市長          印 
 
   年  月  日付けで申請のありました広告掲載について、下記のとおり決定した

ので通知します。 
 

記 
 
1 次のとおり広告掲載します。 

広告掲載決定者 
名称   
代表者職氏名   
業種   

広告媒体名   

掲載期間 
   年  月  日から    年  月  日ま

で( 箇月) 
(掲載部(回)数) 部(   回) 

掲載料金 
期 間 計         円 (1 箇 月 当 た り      

円) 

※消費税及び地方消費税を含む。 
広告の内容   

広告の掲載位置   

その他 

(1) 法令又は条例に違反した場合若しくは魚沼市広告

掲載取扱要綱及び魚沼市  広告掲載実施要領に違反

した場合は、広告の掲載を中止します。 

(2)  年 月 日までに次の手続きを行ってくださ

い。 

 ① 別添の契約書を記名・押印の上、広告の原稿の写

しを添えて

 ② 別添納付書により上記掲載料金を前納すること。 
魚沼市  課に提出すること。 

 
2 次の理由により広告掲載しません。 

不掲載の理由   
 



様式第3号(第13条関係) 
 

契約書 
 
 魚沼市(以下「甲」という。)と、  (以下「乙」という。)とは、魚沼市広告掲載取扱要

綱に基づき、甲が管理(発行)する  

 

(以下「広告媒体」という。)に乙が作成した広告を掲

載することについて、次の条項により契約を締結する。 

 1 広告媒体名  

 2 広告掲載位置  

           
  

 3 規格  縦

(別紙仕様書及び図面による) 
  cm×横  

 4 数量  1枠 
cm 

 5 広告掲載期間(回数・部数) 
             年  月  日から  年  月  

 6 契約金額  ￥ 

日まで 
  

             (取引に係る消費税及び地方消費税の額を含む) 
,000.－ 

 7 契約保証金  免除 
 8 契約金納入期限      年  月  

 9 その他  別紙仕様書のとおり 
日 

 
 (広告作成及び掲載) 
第1条 乙は、別紙仕様書に基づき、広告媒体に掲載する広告を作成するものとする。 
2 甲は、前項により乙が作成した広告を広告媒体に掲載するものとする。 
3 甲が要綱等に基づき広告の修正、削除を求めた場合は、乙はこれに従わなければなら

ない。 
 (苦情等の処理等) 
第2条 乙は、甲に対し、乙が作成した広告が法令等に違反せず、いかなる第三者の権利

も侵害するものではないことを保証するものとする。 
2 乙は、甲が第三者から乙が作成した広告を掲載したことにより苦情、損害賠償請求等

を受けたときは、その責任及び負担においてこれを処理しなければならない。 
3 乙は、乙が作成した広告が法令等に違反し、又は第三者の権利を侵害していることを

理由として甲に損害又は損失が発生した場合においては、当該損害又は損失を補償しなけ

ればならない。 
4 甲は、乙が作成した広告を掲載したことにより乙に損害が発生した場合でも、乙に対

して何らの責任も負わない。 
 (広告掲載料) 
第3条 乙は、広告掲載料として頭書の契約金額を納入期限までに一括して甲に支払うも

のとする。 
 



 (広告掲載の中止等) 
第4条 甲は、次の各号のいずれかに該当するときは、広告掲載期間中であっても、広告

掲載を中止し、又は契約を解除することができる。 
 (1) 乙又は広告に掲載された者が、甲の信用を失墜し、業務を妨害し、又は事務を停滞

させるような行為を行ったとき。 
 (2) 乙又は広告に掲載された者が、社会的信用を著しく損なうような不祥事を起こした

とき。 
 (3) 乙又は広告に掲載された者の倒産、破産等により広告掲載をする必要がなくなった

とき。 
 (4) 乙が、書面により広告掲載の取下げを申し出たとき。 
 (5) 乙が第1条第3項の指示に従わないとき。 
 (6) 広告掲載期間中において、乙が魚沼市広告掲載取扱要綱第4条に該当するに至った

とき。 
 (7) 乙が、この契約に違反したとき。 
 (8) 甲の業務上、やむを得ない事由が生じたとき。 
2 前項第1号から第7号の規定により、甲がこの契約を解除した場合においては、乙は甲

に対して損害賠償請求その他一切の請求を行うことができない。 
 (原状回復) 
第5条 甲が故意で広告を損傷、又は破損させた場合を除いては、乙の責任及び負担にて

原状回復する。 
 (費用負担) 
第6条 前条に定めるもののほか、広告の掲載、撤去及びこの契約の締結に要する費用は、

乙の負担とする。 
 (その他) 
第7条 この契約に定めのない事項について疑義が生じたときは、甲乙協議のうえ、これ

を定めるものとする。 
 
 上記契約の証として、本証書を2通作成して甲乙各1通を保有する。 
 
      年  月  

 
日 

            甲 新潟県魚沼市小出島130番地1 
 
                魚沼市長  

 
           

  
            乙 住所 
 
              氏名 
 



様式第4号(第17条関係) 
年  月  日  

 
広告掲載取下申出書 

 
 魚沼市長 様 
 

(広告主)住所(所在地)               
氏名(名称)          印    

 
 下記により、広告掲載を取り下げたいので申し出ます。 
 

記 
 

広告の内容 
媒体   

掲載位置   
規格・種類等   

取下げの理由   
 
 
注) 納付済の広告掲載料については、魚沼市広告掲載取扱要綱第20条第3項の規定により、

返還請求できないこと。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



様式第5号(第19条関係) 
年  月  日 

 
広告掲載内容変更申請書 

 
 魚沼市長 様 

(広告主)住所(所在地)              
氏名(名称)          印   

 
 下記により、広告掲載内容の変更を申請します。 
 

記 
 

広告媒体名   
掲載位置   

規格・種類等   
掲載期間   年   月  日から   年  月   日まで

( 箇月) 
(掲載部(回)数)   部(   回) 
広告の内容 別添のとおり 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
注) 変更申請する広告の見本を添付すること。 
 
 
 
 
 
 
 



様式第6号(第20条関係) 
年  月  日  

 
広告掲載中止決定通知書 

 
          様 
 

魚沼市長          印  
 
 下記のとおり、広告掲載の中止を決定したので通知します。 
 

記 
 

広告主 名称   
代表者職氏名   
業種   

広告媒体名   

掲載期間 
   年  月  日から   年  

月  日まで( 箇月) 
(掲載部(回)数) 部(   回) 

掲載料金 
期間計       円(1箇月当た

り     円) 

※消費税及び地方消費税を含む。 
広告の内容   

広告の掲載位置   
掲載中止の理由   

 
 
 


